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การสนับสนุนทนุวจัิยการสนับสนุนทนุวจัิย



คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

การสนับสนุนทุนวจิัยงบประมาณรายได้ 
คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จัดทำโดย 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน  
คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

พ.ศ. 2568 
  



 

2 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

คำนำ 
 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 
ดำเนินการจัดทำคู ่มือการให้บริการ เรื ่องการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบริหารธุรกิจ 
และนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อรวบรวมข้อมูล ขั้นตอน วิธีการ และรายละเอียดที่เกี ่ยวข้อง 
กับการปฏิบัติงานสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
ให้เป็นไปตามที่คณะฯ และมหาวิทยาลัยกำหนด คู่มือการปฏิบัติงานการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้  
มีข้อมูลที ่เป็นประโยชน์ต่อการดำเนินโครงการวิจัยที ่ได้รับทุนสนับสนุนจากงบประมาณรายได้คณะฯ  
ซึ่งประกอบไปด้วย กระบวนการตั้งแต่การประกาศรับข้อเสนอเสนอโครงการ การพิจารณาผล การทำสัญญา
รับทุน และการดำเนินงานจนแล้วเสร็จ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศหรือคำสั่ง ที่เก่ียวข้อง  

 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์  
หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงาน การสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบริหารธุรกิจและนิเทศ
ศาสตร์ฉบับนี ้ จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรที ่ได้รับทุนสนับสนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้คณะฯ  
ให้สามารถดำเนินการหรือปฏิบัติตามคู่มือฉบับนี้จนสามารถดำเนินการในขั้นตอนต่างๆ ได้บรรลุผลสำเร็จต่อไป 
ทั้งนี้ หากมีข้อผิดพลาดประการใด หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน ขอน้อมรับไป
ปรับปรุงแก้ไขเพ่ือให้เกิดการพัฒนาและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ต่อไป   
  

 
 
 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ 
งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

 
  



 

3 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

สารบัญ 
 

กระบวนการการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้       4 
ผลที่คาดหวัง           4 
นิยามศัพท์           4 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศหรือคำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง      5 
ขั้นตอนการดำเนินการ                 6  
รายละเอียดการดำเนินงาน               11 
ภาคผนวก                 23 

 
 
 

  



 

4 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ 

คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
ผู้รับผิดชอบ หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

 
กระบวนการดำเนินการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ 

คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เล็งเห็นถึงความสำคัญของการดำเนินงาน
ด้านการวิจัย จึงได้จัดสรรงบประมาณรายได้ของคณะฯ เป็นทุนอุดหนุนการวิจัยให้กับบุคลากรภายในคณะฯ 
โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อส่งเสริมให้บุคลากรมีผลงานด้านการวิจัย และเพิ ่มประสบการณ์ในกา รดำเนิน
โครงการวิจัย อันจะนำไปสู่งการเพิ่ม และต่อยอดองค์ความรู้ต่อไป ในการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้
คณะฯ สามารถแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้   

 1. การสนับสนุนทุนวิจัยจากงบประมาณส่วนกลางของคณะ 
 2. การสนับสนุนทุนวิจัยจากงบประมาณหลักสูตร 
 
 คู่มือการปฏิบัติงาน การสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจและนิเทศ

ศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยานี้ จะอธิบายถึง ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ที่เป็นส่วนการการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่  
และข้ันตอนการดำเนินงานของบุคลากรผู้ขอรับการสนับสนุนทุนวิจัย โดยแบ่งออกเป็น 6 ขั้นตอน ดังนี้  
  ขั้นตอนที่ 1 ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 
  ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการรับทุน และปรับแก้ข้อเสนอโครงการวิจัย 
  ขั้นตอนที่ 3 ลงนามในสัญญารับทุน และจัดทำเอกสารประกอบสัญญา 
  ขั้นตอนที่ 4 รายงานความก้าวหน้าการดำเนินโครงการวิจัย 
  ขั้นตอนที่ 5 การขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการ 
  ขั้นตอนที่ 6 ขออนุมัติปิดโครงการ 
 
ผลที่คาดหวัง 

บุคลากรที ่ได้รับทุนสนับสนุนวิจัยงบประมาณรายได้คณะ สามารถดำเนินการในส่วนของการ 
จัดทำเอกสารให้เป็นไปตามท่ีคณะกำหนด ตามข้ันตอน และต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์  
 
นิยามศัพท ์

คณะ   หมายถึง  คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
นักวิจัย  หมายถึง  บุคลากรคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ที่เสนอขอรับ 

                      ทุนสนับสนุนการวิจัย  



 

5 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ผู้ประสานงาน  หมายถึง  เจ้าหน้าที่ หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ 
      งานแผนงาน  

ข้อเสนอโครงการ หมายถึง  ข้อเสนอโครงการวิจัยงบประมาณรายได้คณะ 
ระบบ UPRM  หมายถึง  ระบบบริหารจัดการงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา 

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศหรือคำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง 
 1. แนวปฏิบัติคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เรื่อง แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ 
การสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 
 2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื ่องหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย  
พ.ศ. 2562 
 3. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) เพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากงบประมาณรายได้ คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2568 
 
 



ขั้นตอนการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้  
คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

1 

 
 
 
 

    

2 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 
1.1 นักวิจัยจัดทำข้อเสนอโครงการวิจัยตาม
แบบฟอร์มที่คณะฯ กำหนด 
1.2  กรอกข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ 
UPRM 

1. แบบเสนอโครงการวิจ ัยฉบับ
สมบูรณ์ (Full Proposal) 
2. แบบรด/คณะ หรือแบบเสนอ
หัวข้อการวิจัยฯ 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

1 วัน 

3 

 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการรับทุน และปรับแก้
ข้อเสนอโครงการวิจัย 
เมื่อนักวิจัยได้รับตารางสรุปความเห็นของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ นักวิจัย และผู้ประสานงาน ใน
ข้อเสนอโครงการวิจัย (ตาราง 3 ฝ่าย) และ
แบบย ืนย ันการร ับท ุน น ักว ิจ ัยจะต ้อง
ดำเนินการ ดังนี้ 

1. ตารางสรุปความเห็นของ
ผู้ทรงคุณวุฒิฯ 
2. แบบยืนยันการรับทุน 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

1 วัน 

ยืนยันการรับทุน  
และปรับแก้ข้อเสนอโครงการวิจัย 

เริ่มต้น 

ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 



 

7 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

1 .  ป ร ั บ แ ก ้ ข ้ อ เ ส น อ โ ค ร ง ก า ร ต า ม
ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ 
2. กรอกรายละเอียดการปรับแก้ข้อเสนอ
โครงการในตารางสร ุปความเห ็นของ
ผู้ทรงคุณวุฒิฯ 
3. ลงนามในแบบยืนยันการรับทุน 
4. จ ัดส ่งข ้อเสนอโครงการ ตารางสรุป
ความเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิฯ และแบบยืนยัน
การรับทุน ให้กับผู้ประสานงาน 

4 

 ขั้นตอนที่ 3 ลงนามในสัญญารับทุน และ
จัดทำเอกสารประกอบสัญญา 
1. ลงนามในสัญญารับทุน 2 ฉบับ 
2. จัดทำเอกสารประกอบสัญญารับทุนผ่าน
ระบบ UPRM ประกอบไปด้วย 
   2.1 แบบวิจัย 1 สรุปข้อเสนอโครงการวจิยั 
   2.2 แบบวิจัย 2 รายละเอียดการจ่ายเงิน
อุดหนุนโครงการวิจัยรวิจัย 
   2.3 แบบวิจัย 3 รายงานตัวชี้วัดเพื่อการ
ประเมินผลสำเร็จของโครงการ 
   2.4 แบบวิจัย 4 บันทึกข้อความขออนุมัติ
ดำเนินโครงการ 

1.  แบบว ิจ ัย  1 สร ุปข ้อ เสนอ
โครงการวิจัย 
2. แบบวิจ ัย 2 รายละเอียดการ
จ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัยรวิจัย 
3. แบบวิจัย 3 รายงานตัวชี้วัดเพื่อ
การประเมินผลสำเร็จของโครงการ 
4. แบบวิจัย 4 บันทึกข้อความขอ
อนุมัติดำเนินโครงการ 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

1 วัน 

ลงนามในสัญญารับทุน  
และจัดทำเอกสารประกอบสัญญา 



 

8 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

3. ปริ้นเอกสารรายการที่ 2.1–2.4 จำนวน 1 
ชุด และลงนาม ส่งให้กับผู้ประสานงาน
พร้อมกับสัญญารบัทุน 

5 

 ขั ้นตอนที ่ 4 รายงานความก้าวหน้าการ
ดำเนินโครงการวิจัย 
       เมื่อนักวิจัยดำเนินโครงการระยะที่ 1 
(เดือนท่ี 1-6) แล้ว ผู้ประสานงานวิจัยเตรียม
จัดการประชุมรายงานความก้าวหน้าการ
ดำเนินโครงการวิจัย โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
   1 .  แจ ้ ง ให ้ น ั ก ว ิ จ ั ย จ ั ดทำ ร าย งาน
ความก้าวหน้าการดำเนินโครงการ และ
เตรียมนำเสนอรายงานความก้าวหน้าต่อ
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยฯ 
   2. จัดทำบันทึกข้อความ “เชิญประชุมรับ
ฟังการนำเสนอรายงานความก้าวหน้าการ
ด ำ เ น ิ น โ ค ร ง ก า ร ว ิ จ ั ย ”  ส ่ ง ใ ห ้ กั บ
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยฯ 
   3. นักวิจัยจัดทำรายงายความก้าวหน้า 
และรายงานการใช้จ ่ายงบประมาณผ่าน
ระบบ UPRM 
 
 

1. รายงานความก ้าวหน ้าการ
ดำเนินโครงการ 
2. รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ
ผ่านระบบ UPRM 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

ภายใน 1 
สัปดาห์ 

รายงานความก้าวหน้าการดำเนิน
โครงการวิจัย 



 

9 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

6 

 ขั้นตอนที่ 5 การขออนุมัติขยายระยะเวลา
การดำเนินโครงการ 
       เมื ่อนักวิจัยดำเนินโครงการจนครบ
ระยะเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญารับทุน แต่ยัง
ไม่สามารถปิดโครงการได้ นักวิจัยต้องจัดทำ
บันทึกข้อความ “ขออนุมัติขยายระยะเวลา
การดำเนินโครงการวิจัย” ทั้งนี้ ตามสัญญา
รับทุนของคณะฯ ได้กำหนดไว้ว่า “นักวิจัย
สามารถขออนุม ัต ิขยายระยะเวลาการ
ดำเนินงานได้ จำนวน 2 ครั ้ง ครั ้งละ 3 
เดือน”  

หนังสือขออนุมัติขยายระยะเวลา
การดำเนินโครงการวิจัย 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

ภายใน 1 
สัปดาห์ 

7 

 
 
 

ขั้นตอนที่ 6 ขออนุมัติปิดโครงการ     
       เมื่อนักวิจัยจัดทำเอกสารขออนุมัติปิด
โครงการผ่านระบบ UPRM เรียบร้อยแล้ว 
ต้องดำเนินการ ดังนี้ 
   1. Download แบบวิจ ัย 7 (รายงาน
การเงิน) และแบบวิจัย 8 (บันทึกข้อความขอ
อนุมัติปิดโครงการ) และลงนามในเอกสาร  
   2. จัดทำรายงานการวิจัย จำนวน 1 เล่ม 
พร้อมทั้งหลักฐานการตีพิมพ์และเผยแพร่
ผลงานตามที่ได้ระบุไว้ในเอกสารแนบสัญญา 
(แบบวิจัย 3) ส่งให้กับผู้ประสานงานวิจัย  

1. รายงานการเงิน 
2. บันทึกข้อความขออนุมัต ิปิด
โครงการ) 
3. รายงานการวิจัย จำนวน 1 เล่ม 
4. หลักฐานการตีพิมพ์และเผยแพร่
ผลงานตามที่ได้ระบุไว้ในเอกสาร
แนบสัญญา (แบบวิจัย 3) 
5. เอกสารขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 
3 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

ภายใน 1 
สัปดาห์ 

รายงานความก้าวหน้าการดำเนิน
โครงการวิจัย 

รายงานความก้าวหน้าการดำเนิน
โครงการวิจัย 



 

10 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

   3. ผู้ประสานงานวิจัย ตรวจสอบเอกสาร 
และเสนอคณบดีลงนามอนุมัติปิดโครงการ  
   4. ผู ้ประสานงานวิจัย จัดทำเอกสารขอ
อนุมัติเบิกเงินงวดที ่ 3 ผ่านระบบบริหาร
จัดการแผนและงบประมาณ มหาวิทยาลัย
พะเยา (E-Budget) นักวิจัยลงนาม ส่งงาน
การเงินตรวจสอบ และเสนอคณบดีอนุมัติ 
    5. นักวิจัยได้รับเงินงวดที่ 3 (ส่วนของ
ค่าตอบแทนนักวิจัย) 

8 

 
 
 

    

สิ้นสุด 



 

11 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 1 ยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 
1.1 นักวิจัยจัดทำข้อเสนอโครงการวิจัยตามแบบฟอร์มที่คณะฯ กำหนด 

 
  



 

12 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

1.2 กรอกข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ UPRM http://wwmms.up.ac.th/research/login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

1. เขา้สู่ระบบโดยกรอก User Name (เลขท่ีบตัรประชาชน) และ Password ตามท่ีนกัวิจยัก าหนด 

1 

http://wwmms.up.ac.th/research/login


 

13 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 
 

 
 
 



 

14 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 



 

15 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 



 

16 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันการรับทุน และปรับแก้ข้อเสนอโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ตวัอย่าง ตารางสรปุความเห็นของผูท้รงคุณวุฒิฯ 



 

17 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 3 ลงนามในสัญญารับทุน และจัดทำเอกสารประกอบสัญญา 
 
 
 
 
 

ตวัอย่าง แบบยนืยนัการรบัทุน 



 

18 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 



 

19 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ขั้นตอนที่ 3 การลงนามในสัญญารับทุนและจัดทำเอกสารประกอบสัญญารับทุน 

 



 

20 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ขั้นตอนที่ 4 รายงานความก้าวหน้าการดำเนินโครงการวิจัย 

 
 



 

21 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 
ขั้นตอนที่ 5 การขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการ 

 



 

22 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

ขั้นตอนที่ 6 ขออนุมัติปิดโครงการ 

 
 



 

23 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้ 
คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 
 
 
 
 
 
 

  



 

24 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

1. แนวปฏิบัติคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ เรื ่อง แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับหลักเกณฑ์  
การสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 

 



 

25 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

26 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

27 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

28 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

  



 

29 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื ่องหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย  
พ.ศ. 2562  
 



 

30 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

31 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

32 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

33 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

34 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

35 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 
  



 

36 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

3. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) เพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจาก
งบประมาณรายได้ คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2568 

 



 

37 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

38 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

39 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

40 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

41 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

42 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 



 

43 คู่มือการปฏิบตัิงาน การสนับสนุนทนุวิจัยงบประมาณรายได้ คณะบรหิารธุรกจิและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา  
(ปรับปรุง พ.ศ. 2568) 

 



คณะบรหิารธุรกิจและนเิทศศสตร ์มหาวทิยาลัยพะเยา


